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ASUNTO: Se solicita LICENCIA SIN SUELDO POR 
ASUNTOS PARTICULARES


	Xalapa, Ver., a
	
	de
	
	   del   2022.



☐Licencia 	 ☐Prórroga 

LIC. VÍCTOR EMMANUEL VARGAS BARRIENTOS
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE VERACRUZ
PRESENTE

	         El que suscribe C. Prof. (a)
	

	R.F.C.:
	
	CURP:
	
	y con domicilio part. en:

	Calle:
	

	Colonia:
	

	Código Postal: 
	

	Ciudad:
	

	Fecha de ingreso:
	



Con fundamento en el Art. 43 fracción VIII inciso b) de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, y Art. 51 fracción I del Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la S.E.P.

Solicito       a       Usted       de       la       manera       más       atenta       el       trámite       de:
	LICENCIA SIN SUELDO POR ASUNTOS PARTICULARES
	En la(s) siguiente(s) plaza(s):

	

	

	

	

	Con efectos a partir del 
	
	al
	

	Adscrito al C.T.
	
	Nivel de Carrera Magisterial 
	




Sin otro asunto en particular, quedo de usted. 


A T E N T A M E N T E 


	


FIRMA


NOTA: 	el trabajador deberá anotar los datos completos de su domicilio actual, para que el trámite de altas o bajas en el ISSSTE se realice oportunamente.
REQUISITOS: 

1.- Propuesta de apoyo (ORIGINAL Y 3 COPIAS)
2.- Formato de licencia por asuntos particulares (5 TANTOS FIRMA AUTÓGRAFA)
3.- Constancia de no adeudo y liberación (ORIGINAL Y 2 COPIAS)
4.- Talones de cheque solo una clave presupuestal (4 COPIAS)
5.- Ine (4 copias)

NOTA: esta licencia es  solo seis meses, se pone fecha de inicio y fecha de culminación.
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